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  امیرالمومنین)ع( -درمانی شهید دکتر بهشتی – مجتمع آموزشی گزارش عملکرد کتابخانه  

 دانشگاه علوم پزشکی قم

 1403سال دوم  شش ماهه 

 زکیه محمدمیرزایی :  تنظیم  تهیه

 

 )عضویت، امانت، بازگشت، تمدید، تسویه حساب(  بخش امانت منابع -1

 

 بخش امانت 

   تعداد فرایند

 30 عضویت 

 1033 امانت

 1026 بازگشت

 238 تمدید 

 60 تسویه حساب 

 180 تعداد پیگیری دیرکرد کتاب های امانتی

 

 

 

 



 

 وجین، صحافی، رف خوانی( )خرید و تهیه،    مجموعه سازی  -2

 بخش مجموعه سازی 

 اقدامات صورت گرفته  فرایند

 70 نسخه فارسی   خریدتعداد  

 3 تعداد خرید نسخه لاتین 

 40 اهداتعداد  

 50  کتابخانه  منابع   تهیه  نیازسنجیتعداد موارد  

 50 وجین 

 

 

 ی سینو  بخش فهرست -3

 تعداد اقدامات صورت گرفته 

 70 فهرست نویسی  

 20 اصلاح رده 

 100 نصب لیبل 

 0 نصب بارکد 

 200 چسب زنی 

 

 

 :  ی کارگاه آموزش  یبرگزار -4
 

 : سایر خدمات -5

 کتابخانه: سایت -1

  انجام امور مربوط به سایت 

 کلیه امور مربوط به روزآمدسازی سایت انجام گرفت. از اهم اقدامات صورت گرفته عبارتند از:  



   شرکت در دوره های آموزشی رابطین سایت  -

   مدیریت پورتال -

   به روزرسانی سایت -

 : گزارش عملکرد واحد سایت کتابخانه  .2

 پاسخگویی به مراجعان سایت  -

 به روز رسانی سیستم ها  -

 سایت  های  سیستم ارتقاء برای  پیگیری  -

 درخواست برای وسایل مورد نیاز سیستم ها مثل موس و ...  -

   :وارد دیگرم .3

 همکاری با هیئت علمی ها و دانشجویان برای چاپ و پرینت موارد مورد نیاز آن ها -

 کنندگان مراجعه برای  آنها ارسال و  مرجع کتب  های  عکس تهیه   - 

 ثبت اطلاعات برای ارتقا و ترفیع سالیانههمکاری با اعضای هیئت علمی جهت  -

 همکاری با آموزش مداوم برای ثبت و برگزاری  سمینار و وبینار  -

 تمدید تلفنی کتاب ها   -

 مطالعه  سالن  بر  نظارت - 

 کتب  کردن مرتب  و ها قفسه  جایی جابه -

 آموزشی  های  فعالیت   -

 مداوم و ثبت برنامه ها در سامانههماهنگی با اساتید و سخنرانان برنامه های آموزش - 

 کنندگان مراجعه آموزش  و آموزش  مداوم   و سمینار های  ها وبینار  برگزاری   -

 بیمارستان  آموزشی های گروه  با  همکاری -

 سایت  واحد در آسکی  آزمون برگزاری  -

 دانشجویان  ای  دوره  پایان  امتحانات برگزاری  -

 ها  آزمون از  مراقبت  مورد در  آموزش واحد با  همکاری  -

   کارهای محول شده از سمت آموزش و همکاری با آن ها -

 

 


